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クラウド名刺管理システム 

 

 

<< 利用マニュアル・導入編 >> 

 
KDDI名刺バンクの利用ユーザ登録、名刺登録の簡単な手順を記載します。 

詳細に関しては操作マニュアルをご参照ください。 

 
 
 

1． 利用するユーザの権限を登録します。 

1 トップメニュー右下「マスタ情報管理」の「ユーザ検索・一覧」をクリック。 

 
 
 
 

2 ユーザ一覧から、新しく登録されたユーザの「編集」をクリック。 
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3 新規ユーザの情報及び権限を入力します。終わりましたら「変更する」をクリックします。 

「システム管理者」は全ての権限が「可能」となります。 

それ以外の一般ユーザは、許可すべき権限を「可能」等に変更してください。 

 
    

2． Android･iPhone スマートフォンアプリ導入 

1 Android の場合は、「Google Play」から「名刺バンク」、iPhone の場合は AppStore から「名刺

バンク」をインストールしてください。 

2 Android、iPhone ともに、ダウンロード後、接続先から「KDDI 名刺バンク」を選択し、会社 ID、

ユーザ ID、パスワードを入力し、ログインしてください。 

 
    Android 
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   iPhone 

 

          
              
 
 

3． スマートフォンからの名刺登録 

1 Android は、上部メニューから「名刺登録」→「カメラからの登録」を選択、名刺を撮影後、「ア

ップロード」ボタンを押し、名刺の言語を選択して、「OK」ボタンを押します。 
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2 iPhone は、画面下部の「名刺登録」→「写真撮影・選択」→「カメラマーク」 

         
 
     「一枚撮影」→撮影後「完了」 

 

         
 
     撮影した画像を選択→「取り込む」→名刺の言語を選択。 
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4． 名刺バンク その他の機能 

   
1 名刺検索 PC・スマートフォン双方で、様々な条件で検索することができます。 

※利用者 ID でのログインはこちらから https://www.bzcard.apps.bzport.net/ 

 
PCでは「詳細な条件で検索」を選択するとより細かい検索が可能です。 

 

 
 

   Android                            iPhone 

 

            
 

2 PC での名刺画像アップロードは、「名刺画像アップロード」から、名刺画像を選択してアップ

ロードします。１つの画像ファイルに複数の名刺がある場合は、「名刺画像のタイプ」で「サイ

ズ A4 で 1 枚～複数枚の画像」を選択してください。また、圧縮した複数の画像ファイルもア

ップロード可能です。（サイズ 10MB、名刺画像 100 枚まで） 

 

 
 
  

https://www.bzcard.apps.bzport.net/
https://www.bzcard.apps.bzport.net/
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3 大量名刺をアップロードする場合は、TWAIN ドライバ対応のスキャナ向けの「名刺スキャンア

プリ」をご利用ください。アプリは名刺バンク（PC）のトップページ右下「その他」からダウンロ

ードできます。詳細は管理者向けガイドをご参照ください。 

 

 
 

 
その他の機能に関しては、 

・「KDDI名刺バンク」サービス管理者画面トップの「管理者向けガイド」 

・「KDDI名刺バンク」サービス利用者画面トップの｢使い方はこちら｣ 

からご参照ください。 

以上 


