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1. 管理画面へログインする 

管理画面では、勤怠データの確認、修正作業などを行うことが可能です。 

 

1.1 管理画面ログイン  

①ブラウザ を起動します。 

②アドレスバーにログインURLを入力します。 

    ログインURL  https://etc.kintai.apps.bzport.net/admin/ 

③ログインIDとパスワードを入力して、[ログイン]ボタンをクリックします。 

 

 
この画面をブラウザの「お気に入り」追加または、デスクトップへのショートカット作成を推奨します。 

 

 

ログインに成功すると、以下のTOP画面が表示されます。 
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2. 管理者の運用方法について 

管理画面では、各拠点での打刻データをリアルタイムに参照・編集および各種データ出力が可能です。 

 

2.1 基本運用メニュー 

 

 

操作メニュー 機能概要 項目 

日次勤務情報 日次の勤怠情報を参照・編集します。 2.2 

未確定勤務一覧 打刻忘れなど、未確定の勤怠データを確認します。 2.3 

月次勤務集計 月次の勤怠集計データを参照します。 2.4 

従業員検索 従業員を検索できます。 2.5 

所属情報 所属ごとに集計時間を確認できます。 2.6 

データ入出力 各種データの入出力ができます。 2.7 

 

 

2.2 日次勤務情報 

① 表示条件を選択して、[表示]ボタンをクリックします。（打刻集約表示も可能です） 

 
 

② タイムカードの参照は、[出勤表]ボタン、勤怠情報の編集は、[編集]ボタンをクリックします。 

 

2.2 2.3 2.4 

2.5 2.6 
2.7 
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a.  出勤表 

 

b. 編集 
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＜編集項目＞ 

項目名称 機能概要 

打刻種別 出勤、退勤、休憩開始、休憩終了の中から１種別を選択してください。 

打刻方法 
打刻手段が表示されます。（モバイルタイムレコーダー、Myレコーダー打刻位置有（無）：携帯、位置（携帯） 

 編集打刻：編） 

打刻時刻 打刻時刻が表示されます。編集時は時刻を入力します。 

打刻所属 打刻所属が表示されます。 

削除 打刻データを削除したいとき、チェックします。 

勤務日種別 勤務日種別を参照して、平日、法定休日、法定外休日を判定します。（未選択時は、平日扱い） 

出勤所属 勤怠を行った所属を表示します。自所属と異なる所属の場合は、ヘルプ勤務として扱われます。 

自動休憩無効 従業員種別設定による自動休憩を無効にします。 

時間計算結果 勤務集計結果が表示されます。 
 

＜選択項目＞ 

登録して戻る 編集された結果を反映して、元の画面に戻ります。 

登録して再表示 編集された結果を反映して、勤務情報編集画面を再表示します。 

戻る 編集された結果を反映せずに、元の画面に戻ります。 

勤務を完全に削除 勤怠データをすべて削除して、その日の勤務を初期化します。（編集履歴は残ります） 

計算手順の表示 時間計算結果の数値の算出根拠が表示されます。 

 

2.3 未確定勤務情報一覧 

① 表示条件を選択して、[表示]ボタンをクリックします。（週単位、日付単位での表示も可能です） 

 

 

② [編集]ボタンをクリック  して、勤怠データを編集します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 編集後、未確定勤務一覧から 削除されたことを確認してください。 
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2.4 月次勤務集計 

① 表示条件を選択して、[表示]ボタンをクリックします。（週単位、日付単位での表示も可能です） 

 

 

2.5 従業員検索 

従業員を従業員性、従業員コードで検索が可能です。 
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2.6 所属情報 

所属ごとに集計時間を一覧で確認できます。 

 

 

 

 

 

2.7 データ入出力 

給与データの出力や従業員データの入力など、レイアウト作成してデータ化できます。 
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3. パスワードの変更 

管理者画面へログインする際に入力するパスワードの変更方法を説明します。 

 

①「設定」項目のプルダウンボタンを選択し、「管理者の設定」をクリックします。 

 

 

②「管理者一覧」画面が表示されますので、[編集]ボタンをクリックします。 

 

③「管理者の設定」画面が表示されますので、[パスワード変更]ボタンをクリックします。 

 

 

④「パスワードの変更」画面が表示されますので、現在のパスワードと新しく設定する 

パスワードを入力し、[パスワードを変更する]ボタンをクリックします。  

 



 

 

参考：「KDDI モビレコーダー」の機能拡張版「KING  OF TIME」について 

 ※ KDDIパートナーが提供する「KING OF TIME」は「KDDI モビレコーダー」では 

実現できないシフト管理、変形労働の対応、ワークフロー機能（休暇・残業などの申請機能） 

など豊富な機能がございます。 

詳細はKDDI担当営業までお問い合わせください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご注意  

①本書の内容の一部または全部を無断転載することは禁止されています。 

②本書の内容関しては訂正・改善のため、将来予告なしに変更することがあります。 

③落丁、乱丁はお取り替えします。 
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